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POLITICA ADMINISTRATIVA

La version en linea de esta politica es oficial.
Por lo tanto, todas las versiones impresas de
este documento son copias no oficiales.

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

Un proveedor de atencion médica autorizado o un miembro del personal capacitado en medicamentos
puede administrar, o el estudiante puede autoadministrarse, cualquier medicamento, ya sea recetado o de
venta libre (OTC), si se cumplen los siguientes criterios especificos:

e Se debe archivar el permiso por escrito otorgado por el padre o tutor que permita la administracion
del medicamento. Consulte HEA-F062.

e Para los medicamentos recetados, las drdenes por escrito deben ser proporcionadas por un
prescriptor autorizado, detallando el nombre del medicamento recetado, la dosis y el intervalo de
tiempo en que se debe administrar el medicamento durante el horario escolar. También se requiere
autorizacién de los padres. Referirse a HEA-F062. Todas las 6rdenes de medicamentos originales
se mantendran archivadas.

¢ Para medicamentos de venta libre, solo se requiere la autorizacion de los padres. Los padres
deben especificar el nombre del medicamento de venta libre, la dosis y el intervalo de tiempo en
gue el estudiante debe autoadministrarse el medicamento. La dosis del medicamento de venta
libre no excedera las recomendaciones del fabricante.

e Elmedicamento debe ser traido a la escuela por un padre/tutor o un adulto designado, en el envase
original con la etiqueta de la farmacia, o para medicamentos de venta libre, en el envase original,
sin abrir y etiquetado del fabricante con los ingredientes enumerados y el nhombre del nifio en el
envase. Los estudiantes no pueden transportar medicamentos hacia y desde la escuela, con
excepcion de medicamentos de rescate de emergencia.

e Si el medicamento se trae a la escuela sin la autorizacién adecuada, con la etiqueta incorrecta o
con cualquier informacion que no coincida con las 6rdenes de prescripcion, incluido el
medicamento incorrecto, la dosis incorrecta o esta vencido, el medicamento debe devolverse con
los padres a ser corregido. Consulte HEA-F040 y HEA-F089.

e Al recibir un medicamento recetado, el personal de enfermeria o capacitado en medicamentos y
el padre/tutor deben contarlo y firmarlo en el Formulario de Conteo de Medicamentos. Referirse a
HEA-F081.

e Si es necesario cortar o dividir pastillas que no estan marcadas, el padre/tutor debera dividir o
cortar el medicamento antes de traerlo a la escuela. Si el medicamento no ha sido cortado o
dividido, los padres pueden cortar o dividir las pastillas en la clinica de enfermeria. La enfermera
de la escuela no cortara ni dividira las pastillas a menos que estén marcadas.

e Los medicamentos a base de hierbas se trataran de la misma manera que los medicamentos
recetados. Se debe traer a la escuela una orden del médico autorizado con el medicamento en un
recipiente sin abrir. También se requiere autorizacién de los padres.

e Si no hay personal de enfermeria en el edificio, los miembros del personal que hayan sido
capacitados adecuadamente pueden ayudar al estudiante a autoadministrarse su medicamento.

e El medicamento debe mantenerse bajo llave en un area segura designada en la oficina o clinica
de la escuela. Ningun estudiante tendra acceso directo a ningin medicamento a menos gue
esté completa la documentacidn de autotransporte. Consulte HEA-F062

e Nada en estas declaraciones tiene como objetivo prohibir que las escuelas permitan que los
estudiantes con condiciones médicas especificas que requieren medicamentos de rescate de
emergencia sean facilmente accesibles para la autoadministracién con un médico autorizado y la
autorizacién de los padres. Se requiere la autorizacion adecuada del proveedor de atencién
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médica del estudiante y de los padres. Los medicamentos/condiciones accesibles especificos
incluyen inhaladores, Epi-pens, glucagén, suministros para diabéticos, insuficiencia suprarrenal,
insuficiencia pancreatica o fibrosis quistica (después del desarrollo del IHP por parte de una
enfermera registrada). HEA-F062 En caso de que ocurra un error de medicacion, se debe
completar un formulario de Error de Medicacion y se debe natificar inmediatamente al director, a
la enfermera de la escuela y a la enfermera registrada del distrito. Consulte HEA-F080.

Si los medicamentos se suspenden o vencen, la enfermera de la escuela enviara un aviso a los
padres. Consulte HEA-F089. No se administrard ningin medicamento que haya sido
descontinuado, sin orden médica o vencido mientras esté en la escuela.

El padre o tutor debe recoger cualquier medicamento no utilizado o vencido, durante el horario
escolar, dentro de los 14 dias posteriores al envio del aviso o antes del final del Ultimo dia
estudiantil del afio escolar. Se requiere la firma de la enfermera de la escuela o del personal
capacitado en medicamentos y del padre/tutor. Consulte HEA-F081.

Si el medicamento no se recoge dentro de los 14 dias posteriores al aviso o antes del final del
tltimo dia estudiantil del afio escolar, el medicamento se eliminar4 adecuadamente. Consulte
HEA-AQ06.

Todos los pedidos escritos de cualquier medicamento deben ser renovados por un prescriptor
autorizado al menos una vez al afio. También se requieren nuevos pedidos al comienzo de cada
afo escolar. Un cambio en el medicamento recetado, la dosis o el momento de administracion del
medicamento requiere una nueva autorizacion por escrito del médico autorizado y de los padres.

Procedimientos de implementacién: Procedimiento de administracién de medicamentos HEA-P0O02

Documentos asociados: Politica de almacenamiento de medicamentos HEA-A005

Eliminacion de medicamentos HEA-A006

Registro de Medicacion del Estudiante HEA-F024

Notificacion a padres/tutores (medicamentos) HEA-F040

Autorizacion para que se tomen medicamentos durante el horario escolar
HEA-F062

Informe de incidente con medicamentos HEA-F080

Conteo de medicamentos HEA-F081

Aviso de vencimiento de medicamentos HEA-F089

Historial de revision:

Fecha: Rev. Descripcion de Revision:

3/1/10

Version inicial: esta politica es una combinacion de la anterior HEA-AQ003,
HEA-A004 y HEA-A008
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Agregar “También se requiere autorizacion de los padres” a la segunda
vifieta, Agregar “Los estudiantes no pueden transportar medicamentos...”
a la cuarta vifieta, Agregar la octava vifieta con respecto a la primera
dosis del medicamento, Cambiar la redaccién de “permiso” a
“autorizacion” en la novena vifieta, Agregar referencia a HEA-AQ006 a la
vifieta 16, Agregar HEA-A006 a los documentos asociados

Agregar la vifieta cuarta: "Si la receta se debe administrar por menos de
una semana en la escuela (como ocurre con algunos antibiéticos), no se
requiere la firma del médico autorizado, pero el medicamento ain debe
entregarse a la escuela en el envase etiquetado de la farmacia y el
padre/tutor debe completar el formulario de autorizacién. Esto no incluye
sustancias controladas” Agregar a la vifieta séptima “o personal médico”
Agregar a octava vifieta “que no estén marcadas”.

Quitar: Ningun estudiante tomara la primera dosis de un medicamento
mientras esté en la escuela. Si el estudiante nunca ha tomado el
medicamento, la primera dosis debera tomarla en casa. Cambiar la
enfermera supervisora de la escuela a enfermera registrada del distrito.

Eliminar: si la receta se va a administrar por menos de una semana en la
escuela (como ocurre con algunos antibiéticos), no se requiere la firma
del médico autorizado, pero aun asi el medicamento debe entregarse a
la escuela en el envase etiquetado de la farmacia y el padre/tutor debera
completar el formulario de autorizacion. Esto no incluye sustancias
controladas.

Agregar al punto sobre como recoger medicamentos “durante el horario
escolar’ y se requiere la firma de la enfermera de la escuela o del
personal capacitado en medicamentos y el padre/tutor. Consulte HEAL-
F081.

Revisado, sin cambios.

Se agreg6 una declaracion sobre la autorizacion del proveedor de
atencion médica e incluy6 insuficiencia pancreatica y fibrosis quistica.

Revisado, sin cambios.

Se agrego “o un miembro del personal capacitado en medicamentos” al
parrafo 1. Se agregd “o para medicamentos de venta libre” al parrafo 5.
Reescritura completa del parrafo 12. Se actualizaron los documentos
asociados.

El parrafo 1, vifieta 10, reemplazé HEA A005 por HEA-F062.

***Fin de politica***
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